EXEMPLES DE RéLES (extrait de Manu Bodinier, animation de réunion, 2009)

Comme les réles sont trés sexués (inégalité de situation) , nous prenons la précaution de
les nommer systématiquement au féminin et au masculin.

Animateur ou Animatrice
Propose les consignes d'animation ou les adapte si nécessaire

Veille au respect des régles relationnelles entre les membres

Horloger ou horlogére
Veille au respect des horaires (au besoin avec une clochette)

Peut se transformer en « rabatteur » pour commencer le moins en retard possible lors
des pauses

Le ou la secrétaire
Prend en note les débats de I'atelier sur papier ou sur paperboard

Les rédige sur ordinateur et les transmet par mail
Peut aussi organiser le compte-rendu avec des photos, des enregistrements sonores

ou des vidéos

Empécheur ou empécheuse de tourner en rond
Fait attention a ce que chacun puisse s'exprimer dans l'atelier malgre les inégalités de

situation
Propose un autre point de vue quand le débat s'enlise ou que deux personnes se

répondent seules
Met de I'humour si l'on se prend trop au sérieux ou que I'on ne comprend plus les mots

utilises
Distributeur-distributrice de la parole
Distribue la parole en veillant a ce que chacun puisse intervenir (au besoin utilise un

baton de parole)
Peut le faire par tirage au sort ou bien en proposant de lever le doigt

La mémoire de la réunion précédente
Rappelle ce qui s'est vécu lors de la rencontre précédente

Organisateur-organisatrice de la convivialité
Organise les lieux, les agréments (thé, café...) et tout ce qui peut concourir a la

convivialité

Le messager — la messageére
- Transmet des messages a l'intérieur du groupe (quand il est grand) ou a l'extérieur

Rappelle les absents pour les tenir au courant

Le médiateur — la médiatrice
Régle les différends en permettant a chacun d'exprimer son point de vue



